Zalacznik nr 3

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

UMOWA Nr ...
o Swiadczenie uslug prawnych

zawarta w Warszawie (zwana dalej ,,Umow3a”) pomiedzy:

Polska Organizacja Turystyczng z siedzibg w Warszawie (01-171), przy ul. Mtynarskiej 42,
dziatajaca na podstawie ustawy z dnia 25 czerwca 1999 roku o Polskiej Organizacji
Turystycznej (t.j.: Dz. U. 22024 r., poz. 1541), posiadajacg numer NIP: 5252150196, REGON:
016213775, reprezentowang przez:

zwang dalej ,,Zamawiajagcym” albo ,,POT”

a

ey

zwanym w dalszej czesci Umowy ,,Wykonawcg”,
tacznie zwanymi dalej ,,Stronami”, a kazdy z osobna ,,Strong”.

Strony oswiadczajg, ze Umowa zostata zawarta w zwiazku z realizacjg zadan POT w zakresie
obstugi programu Polski Bon Turystyczny. Zgodnie z art. 17 ustawy z dnia 15 lipca 2020 roku
o Polskim Bonie Turystycznym, do zamowien udzielanych w celu realizacji zadan POT w
ustawie tej okreslonych nie stosuje si¢ przepisOw ustawy - Prawo zaméwien publicznych.

§1.

Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do $wiadczenia statej, kompleksowe;j
obshugi prawnej na rzecz Zamawiajacego we wszystkich sprawach nalezacych do wiasciwosci
obstugi programu Polskiego Bonu Turystycznego POT, w zakresie i na warunkach okre§lonych
w Umowie (,,Przedmiot Umowy™).

§2.

1. Przez obsluge prawng, o ktérej mowa w § 1 Umowy, Strony rozumieja doradztwo

1 zastepstwo w obrocie prawnym, a w szczegolnosci:

1) opiniowanie i przygotowanie projektow aktéw prawnych, decyzji administracyjnych,
postanowien i zarzadzen wydanych w postepowaniach administracyjnych, ktorych
obowigzek prowadzenia wynika z przepisoOw ustawy z 15 lipca 2020 r. o Polskim Bonie
Turystycznym, zwanej dalej ,,Ustawg” oraz z ustaw bezposrednio powigzanych z
Ustawag;

2) opiniowanie 1 przygotowanie pism w postgpowaniach karnych, w szczegdlnosci



srodkoéw zaskarzenia w zakresie toczacych si¢ postgpowan;

3) opiniowanie i przygotowanie pism w postgpowaniach egzekucyjnych;

4) wspotprace z pracownikami POT w zakresie stosowania 1 przestrzegania
obowigzujacego prawa;

5) sporzadzania opinii prawnych oraz udzielanie wyjasnien w zakresie obowigzujacego
prawa;

6) wspodlprace z innymi instytucjami i organami prowadzacymi dzialania wynikajace z
Ustawy, w tym z jednostkami samorzadu terytorialnego, organami administracji
panstwowej w tym ZUS 1 wlasciwymi ministerstwami, a takze wspotprace z organami
egzekucyjnymi;

7) reprezentowanie Polskiej Organizacji Turystycznej przed sgdami powszechnymi 1
administracyjnymi wszystkich instancji, Sagdem Najwyzszym i1 Naczelnym Sadem
Administracyjnym, organami administracji samorzadowej 1 rzadowej 1 wszystkimi
innymi instytucjami, urz¢dami, przedsigbiorstwami 1 osobami fizycznymi;

8) kompleksowe prowadzenie postepowan o udzielenie zamowien publicznych w petnym
zakresie;

9) weryfikacja prawidlowosci wydatkowania §rodkéw w zakresie ich zgodnos$ci z
przepisami 1 obowigzujagcymi przepisami wewnetrznymi oraz wytycznymi w zakresie
udzielania zamowien finansowanych ze Zrodel zewnetrznych;

10) wsparcie w procesie rozliczenia merytorycznego Polskiego Bonu Turystycznego
wynikajace z Ustawy oraz umowy zawartej z wilasciwym ministrem (aktualnie
Ministrem Sportu i Turystyki);

11) wsparcie oraz przygotowywanie projektow pism, opinii i odpowiedzi na korespondencje
organow,

12) przygotowywanie, konsultowanie i1 akceptowanie wytworzonej dokumentacji, np.
umow, pism.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ Przedmiot Umowy zgodnie z nalezytg starannoscia

wynikajaca z zawodowego charakteru jego dziatalno$ci, w sposéb wiasciwy dla

wykonywania zawodu radcy prawnego oraz z poszanowaniem zasad okreslonych w

Umowie 1 powszechnie obowigzujacych przepisach prawa.

Szczegdtowy sposob realizacji Przedmiotu Umowy bedzie odrebnie ustalany przez Strony

w zaleznos$ci od konkretnych potrzeb Zamawiajacego, z tym ze Wykonawca zobowigzuje

si¢, na zadanie Zamawiajacego, do $wiadczenia obstugi prawnej w formie stacjonarnej nie

czeg$ciej niz 1 raz w miesigcu, w siedzibie Polskiej Organizacji Turystycznej w Warszawie

(ul. Mtynarska 42, Warszawa) lub w innym miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

Koszty dojazdow, o ktorym mowa w zdaniu poprzedzajacym, pokrywa Wykonaweca i nie

bedzie zwracany na podstawie § 3 ust. 5 Umowy.

Wykonanie Przedmiotu Umowy w zakresie, o jakim mowa w ust. 1 pkt 7, wymaga

udzielenia odrgbnego pelnomocnictwa. Wykonawcy przysluguja nalezne koszty

postepowania w zakresie kosztow zastgpstwa procesowego rowniez w przypadku, gdy
zostang zasadzone po zakonczeniu Umowy. W przypadku koniecznosci uiszczenia optat
sadowych i optaty skarbowej, obowiagzek ich uiszczenia, takze co do terminowosci, obcigza

Zamawiajacego. Wykonawca zobowigzuje si¢ informowac Zamawiajacego o koniecznosci

uiszczenia ww. opfat niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o konieczno$ci ich

uiszczenia, z takim wyprzedzeniem, aby umozliwi¢ Zamawiajagcemu terminowe uiszczenie
tych optat.

Przy realizacji Przedmiotu Umowy Wykonawca moze korzysta¢ z pomocy oséb z nim

wspolpracujacych, posiadajacych wiedze i1 doswiadczenie przydatne przy realizacji

Przedmiotu Umowy. Nie powoduje to zwigkszenia wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

Wykonawca ponosi wszelka odpowiedzialnos$¢ za dziatania tych osob.



10.

1.

Zespot 0sob, o ktérym mowa w ust. 5 stanowia:

1 ...

2) ...

Zamawiajacy zastrzega, ze Wykonawca bedzie dyspozycyjny telefonicznie pod numerem
telefonu: ... oraz mailowo pod adresem: ... w kazdym dniu roboczym w godzinach od 9.00
do 17.00, chyba ze Strony ustalg co innego. O kazdej zmianie numeru telefonu lub adresu
e-mail Wykonawca poinformuje Zamawiajacego niezwlocznie drogg mailowa.

W sprawach pilnych odpowiedz begdzie udzielana niezwlocznie, a w pozostatych
przypadkach w ciggu 72 godzin od otrzymania wiadomosci w jakiejkolwiek formie- chyba,
ze Strony ustalg inaczej.

Wykonawca zobowigzuje si¢ powiadomi¢ Zamawiajacego o niemozliwosci §wiadczenia
ustugi z jednodniowym wyprzedzeniem, wskazujac jednoczes$nie inny dzien w celu
wykonania ustugi. W przypadku niemozliwosci stawienia si¢ w sadzie, Wykonawca
ustanowi wlasciwe zastepstwo.

Wykonawca zobowigzany jest do swiadczenia obstugi prawnej w wymiarze do 37 godzin
miesiecznie (,,Godziny Ryczattowe”).

Wynagrodzenie za realizacj¢ zlecenia w wymiarze wskazanym w ust. 10 ma charakter

ryczaltowy.

§ 3.

Za prawidlowe wykonanie Umowy w kazdym miesigcu obowigzywania Umowy
Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokosci ... zl netto, tj. ... zl brutto (stownie: ...
zt), w ramach ktorego Wykonawca zobowigzany jest do swiadczenia obstugi prawnej w
wymiarze do 37 godzin miesi¢gcznie. Wykonawca bedzie prowadzit ewidencje czasu
przeznaczonego na $wiadczenie obstugi prawnej, bedacej przedmiotem Umowy, ktorej
wzor stanowi zatacznik nr 1 do Umowy.

Wynagrodzenie przystuguje za czas poswigcony na swiadczenie obstugi prawnej, bedacej
przedmiotem Umowy 1 czynno$ci podjete dla osiagnigcia celu pozadanego przez
Zamawiajacego.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, ptatne bedzie przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze VAT, w terminie do 21 dni od daty otrzymania przez
Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury VAT z wylaczeniem grudnia 2026 r., w
ktérym to Wykonawca wystawi fakture w dniu 18.12.2026 1.

Faktury beda wystawiane do 5 dnia kazdego miesigca, nastgpujacego po miesigcu, w
ktérym Wykonawca §wiadczyl ustugi na rzecz Zamawiajacego.

Faktury beda wystawiane jako faktury ustrukturyzowane za posrednictwem Krajowego
Systemu e-Faktur (,,KSeF”), zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Wykonawca
poinformuje Zamawiajacego — drogg elektroniczng, na adres e-mail: fakturaoz@pot.gov.pl/
0s0b wskazanych w § 10 ust. 3 Umowy — o wystawieniu faktury w KSeF, przekazujac
numer identyfikujacy fakture.

Za dzien otrzymania faktury uznaje si¢ dzien przydzielenia jej numeru identyfikujacego w
KSeF, zgodnie z datg wskazang w systemie.

Jezeli na podstawie niniejszej umowy istnieje konieczno$¢ przekazania zatgcznikéow do
faktury wystawionej za posrednictwem KSeF, zalgczniki te beda przekazywane drogg
elektroniczng na adres e-mail: fakturaoz@pot.gov.pl/ oséb wskazanych w § 10 ust. 3 Umowy,
z zachowaniem spoéjnosci z trescig faktury, ktérej dotycza. W tytule wiadomosci e-mail nalezy
wskaza¢ numer faktury w KSeF, ktdrej dotyczy dany zatgcznik.

Zamawiajacy zwroci Wykonawcy wydatki poniesione na pokrycie kosztow przejazdoéw
w zwigzku z wykonywaniem spraw zleconych w ramach Umowy, z wyjatkiem kosztow
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10.

dojazdu do siedziby Zamawiajacego, o ktorym mowa w § 2 ust. 3 Umowy. Zwrot wydatkow
ponoszonych w zwigzku z przejazdami nastapi na podstawie 1 wedlug stawek okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkoéw
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow stuzbowych
samochoddéw osobowych, motocykli i motorowerdéw niebedacych witasnoscig pracodawcy
(Dz. U. 22002 r., nr 27, poz. 271, z p6zn. zm.). Przejazd realizowany $srodkiem transportu
innym niz samochdéd w dyspozycji Wykonawcy (Il klasa kolei, klasa ekonomiczng
samolotem) podlega zwrotowi stosownie do kosztow rzeczywiscie poniesionych i
udokumentowanych rachunkiem.

Wykonawca oswiadcza, ze rachunek bankowy wskazany w fakturze VAT bedzie
rachunkiem znajdujagcym si¢ w elektronicznym wykazie podmiotow prowadzonym od 1
wrzesnia 2019 r. przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, zgodnie z art. 96b ustawy
o podatku od towarow 1 ustug (dalej ,,Wykaz”); niniejsze postanowienie stosuje si¢ do
innych wykazow, ktore zastapiag Wykaz, a beda obejmowac rachunki bankowe podatnikow
podatku od towaréw i ustug.

W przypadku gdy rachunek bankowy wskazany w fakturze VAT nie bedzie ujawniony w
Wykazie, Zamawiajacy uprawniony bedzie do wstrzymania si¢ z zaplata do czasu
wskazania przez Wykonawce, dla potrzeb platnosci, rachunku bankowego ujawnionego w
Wykazie. W takim przypadku opdznienie w dokonaniu ptatnosci w terminie okreslonym w
Umowie, powstate wskutek braku mozliwosci realizacji przez Zamawiajacego ptatnosci na
rachunek ujety w Wykazie, nie stanowi dla Wykonawcy podstawy do zadania od
Zamawiajacego jakichkolwiek odsetek, jak rowniez innych rekompensat, odszkodowan,
roszczen z tytutu dokonania nieterminowej ptatnosci.

§ 4.

Umowa zawarta jest na czas okreslony: od dnia podpisania Umowy do dnia 31 grudnia
2026 1.

Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem jednomiesigcznego okresu
wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

Zamawiajacemu przystuguje prawo rozwigzania Umowy bez zachowania okresu
wypowiedzenia w przypadku nieuzasadnionego zaprzestania przez Wykonawce
wykonywania Umowy.

Wykonawcy przystuguje prawo rozwigzania Umowy bez zachowania okresu
wypowiedzenia w przypadku nieuzasadnionego braku wspotpracy Zamawiajacego w
zakresie niezbednym do nalezytego wywigzania si¢ z obowigzkoéw przez Wykonawce.

W wypadkach okreSlonych w § 4 ust. 3 1 4 rozwigzanie Umowy moze nastgpi¢ po
bezskutecznym uptywie siedmiodniowego terminu, wyznaczonego na piSmie drugiej
Stronie wraz z wezwaniem do podjecia niezbednych dziatan.

§ 5.

Strony zobowiazuja si¢ zgodnie wspotpracowaé w celu umozliwienia Wykonawcy
nalezytego wykonania Umowy, w szczego6lnosci Zamawiajacy zobowigzuje si¢ udostepniaé
Wykonawcy wszelkie niezbedne informacje.

Celem umozliwienia Wykonawcy wykonania Przedmiotu Umowy Zamawiajacy udostepni
wszelkie niezbedne dokumenty i informacje zwigzane z powierzonym zleceniem.
Odpowiedzialno§¢ Wykonawcy za niewykorzystanie informacji lub dokumentéw
ogranicza si¢ do tych informacji i dokumentéw, ktére zostaly ujawnione przez
Zamawiajacego.



o)

§ 6.

W razie zwloki w realizacji obowigzkow wynikajacych z Umowy w stosunku do termindéw
okreslonych w sposéb, o ktérym mowa w § 2 ust. 8§ Umowy, Wykonawca zobowigzany jest
zaplaci¢ Zamawiajacemu kar¢ umowna w wysokosci 0,5% wynagrodzenia brutto, o ktorym
mowa w § 3 ust. | Umowy, za kazdy rozpoczety dzien zwtoki.

W przypadku nienalezytego wykonania Ustugi, Wykonawca zobowigzany jest zaptacié¢
Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 3% wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w
§ 3 ust. 1 Umowy, za kazdy stwierdzony przypadek nienalezytego wykonania Ustugi.

W przypadku rozwigzania Umowy przez Zamawiajacego ze skutkiem natychmiastowym
z przyczyn okreslonych w § 4 ust. 3 Umowy, Wykonawca zobowigzany jest zaptacic¢
Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 30% wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa
w § 3 ust. 1 Umowy.

Niezaleznie od kar umownych, Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogo6lnych
odszkodowania przewyzszajacego zastrzezong kare umowna.

Kary umowne mogga by¢ naliczane odrgbnie dla kazdego z przypadkéw bedacego podstawa
ich zastosowania 1 mogg si¢ kumulowaé. Suma kar umownych nie moze przekroczy¢ 100%
wynagrodzenia brutto, wskazanego w § 3 ust. 1 Umowy.

Zamawiajacy ma prawo do potracenia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.
Naliczenie oraz zaptata kar umownych nie zwalniaja Wykonawcy z wykonania zobowigzan
okreslonych Umowa.

§7.

Zamawiajacy zastrzega, ze wszystkie informacje dotyczace postanowien Umowy oraz

zwigzane z jej zawarciem lub wykonaniem, jak rowniez informacje pozyskane przez

Wykonawce przy lub w zwiazku z wykonywaniem Umowy (zwane dalej ,,Informacjami

Poufnymi”) powinny by¢ traktowane przez Wykonawce¢ jako poufne i nie powinny by¢

udostgpniane osobom trzecim bez uprzedniej zgody Zamawiajacego wyrazonej w formie

pisemnej, z zastrzezeniem postanowien ust. 2, oraz ze moga by¢ wykorzystywane w catosci
badz w czesci jedynie dla celow zwigzanych z wykonywaniem Umowy.

Zamawiajacy wskazuje, ze Informacje Poufne oraz zobowigzanie do zachowania ich w

tajemnicy nie obejmuje:

1)  informacji, ktore sg powszechnie znane lub ktore w uzasadniony okoliczno$ciami
sposob moga by¢ uwazane za powszechnie znane;

2) informacji, ktore znane byly Wykonawcy przed ich wujawnieniem przez
Zamawiajacego;

3)  informacji, uzyskanych od osob trzecich, ktore miaty prawo ich ujawnienia;

4)  przypadkow, w ktorych Wykonawca zobowigzany jest do ich ujawnienia na
podstawie bezwzglednie obowigzujacych przepisow prawa, z zastrzezeniem
uprzedniego poinformowania Zamawiajacego 0 powyzZszym.

Zobowigzania opisane w niniejszym paragrafie wigza Wykonawce zarowno w czasie

trwania Umowy, jak i po jej zakonczeniu, chyba Ze dana informacja utracita swoj poufny

charakter z uwagi na jej wczes$niejsze podanie do wiadomosci publicznej lub zostata
ujawniona w sposdéb wymagany przez bezwzglednie obowigzujgce normy prawne.

§ 8.

Strony o$wiadczaja, ze Umowa obejmuje swoim zakresem powierzenie przetwarzania
danych osobowych, co do ktérych Zamawiajacemu przystuguje status administratora



danych osobowych w rozumieniu przepisOw o ochronie danych osobowych. Umowa
powierzenia przetwarzania stanowi zatgcznik nr 2 do Umowy.

2. Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznal si¢ z informacja o zasadach przetwarzania danych
osobowych przez POT, zamieszczonych pod adresem: https://www.pot.gov.pl/pl/polityka-

prywatnosci .

§09.

1. Wykonawca z chwilg wydania Zamawiajacemu kazdego z przejawow jego dziatalnosci

zwigzanego z realizacja Umowy, stanowigcego utwor w rozumieniu ustawy z 4 lutego 1994

r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, przenosi na Zamawiajacego, w ramach

wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 1 2 Umowy, cato$¢ autorskich praw

majatkowych do kazdego z utworu. Przeniesienie praw majatkowych obejmuje nastepujace
pola eksploatacji:

a) wszelkie utrwalanie 1 zwielokrotnianie utworu (w tym wprowadzanie do pamigci
komputera lub innego urzadzenia), wytwarzanie egzemplarzy jakakolwiek technika, w
tym drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego, mechanicznego, optycznego,
elektronicznego lub innego, technikg analogowa lub cyfrowa, w dowolnym systemie
lub formacie; na wszelkich nosnikach, w tym nosnikach audio lub video, nos$nikach
papierowych lub podobnych, $wiatloczutych, magnetycznych, optycznych, dyskach,
kos$ciach pamigci, nosnikach komputerowych i innych no$nikach zapiséw pamigci.

b) wszelki obrot oryginatem i egzemplarzami utworu - wprowadzanie go do obrotu, najem,
uzyczanie lub oddawanie do uzywania na podstawie innego stosunku prawnego.

c) wszelkie inne rozpowszechnianie utworu, w tym w szczegolnosci:

1. wszelkie publiczne udostepnianie utworu w taki sposob, aby kazdy moégt mie¢ do
niego dostep w miejscu i1 czasie przez siebie wybranym, w tym poprzez stacje naziemne,
za posrednictwem satelity, sieci kablowej, telekomunikacyjnej lub multimedialnej, bazy
danych, serweréw lub innych urzadzen i systemow, w tym takze osob trzecich, w obiegu
otwartym lub zamknietym, w jakiejkolwiek technice, systemie lub formacie, z lub bez
mozliwosci zapisu,

ii. wszelkie publiczne odtwarzanie, wyswietlanie, wykonywanie, wystawianie utworu,
w tym w zakresie wprowadzenia do pami¢ci komputera i sieci informatycznych
(Internetu).

2. Wraz z przeniesieniem autorskich praw majatkowych, Wykonawca przekazuje
Zamawiajacemu prawo do modyfikacji utworéw oraz dokonywania ich adaptacji,
modyfikacji, skrotoéw 1 opracowan, laczenia utwordw z innymi utworami oraz upowaznia
Zamawiajacego do wykonywania autorskich praw zaleznych na polach eksploatacji
okreslonych w ust. 1.

3. Wykonawca oswiadcza 1 gwarantuje, iz przystuguja mu lub beda przystugiwa¢ mu prawa
autorskie w zakresie koniecznym do wykonania przez niego Umowy oraz ze wykorzystanie
przez Wykonawce utwordw nie bedzie narusza¢ w zaden sposob przepisdéw obowiazujacego
prawa ani praw autorskich osob trzecich.

4. W przypadku zgloszenia przez osoby trzecie roszczen opartych na zarzucie, ze korzystanie
z utworu przez Zamawiajacego, jego nastepcow prawnych lub osoby z nim wspolpracujace
narusza jakiekolwiek prawa osob trzecich, tym prawa autorskie lub prawa wlasno$ci
intelektualnej przystugujace tym osobom, Zamawiajacy poinformuje Wykonawcg o takich
roszczeniach, a Wykonawca podejmie niezbedne dziatania majace na celu zazegnanie sporu
1 poniesie w zwiazku z tym wszelkie koszty. W szczegdlnosci, w przypadku wytoczenia w
zwigzku z tym przeciwko Zamawiajagcemu, jego nastgpcy prawnemu lub osobie z nim
wspoOlpracujacej powddztwa z tytutu naruszenia praw autorskich lub praw wlasnosci
intelektualnej, Wykonawca wstapi do postgpowania w charakterze strony pozwanej, a w
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razie braku takiej mozliwo$ci wystapi z interwencja uboczng po stronie pozwanej oraz
pokryje, w terminie do 14 dni od daty dorgczenia Wykonawcy wezwania do zaplaty,
wszelkie koszty 1 odszkodowania, w tym koszty obstugi prawnej zasadzone od
Zamawiajacego, jego nastepcoOw prawnych lub 0s6b z nim wspodtpracujacych.

5. Wraz z przeniesieniem autorskich praw majatkowych i praw pokrewnych do kazdego z
utworow, Wykonawca - w ramach wynagrodzenia ustalonego w § 3 ust. 1 1 2 Umowy-
przenosi na Zamawiajacego prawo wiasnosci nosnika, na ktorym kazdy z utworéw zostat
utrwalony.

6. Przeniesienie praw, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, nast¢puje na czas nieokreslony
oraz nieograniczony co do miejsca.

§ 10.

1. W zakresie nieuregulowanym Umowg zastosowanie majg przepisy powszechnie
obowigzujace, w tym odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Zmiany Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem ust.
4.

3. Osobami upowaznionymi do kontaktu oraz do wspolpracy przy realizacji Umowy ze strony
Zamawiajacego sa: ....

4. Osoba/Osobami upowazniong/ upowaznionymi do kontaktu oraz do wspotpracy przy
realizacji Umowy ze strony Wykonawcy s3: ....

5. Zmiana os6b wskazanych w ust. 3 lub ich danych kontaktowych nie stanowi zmiany
Umowy, ale wymaga poinformowania o tym drugiej Strony.

6. Sprawy sporne mogace wynikng¢ na tle realizacji Umowy rozstrzygane beda przez sad
wlasciwy ze wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.

§ 11.

—

Umowa sporzadzona zostata w formie elektronicznej z uzyciem podpiséw elektronicznych.
2. Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zatacznikami do Umowy stanowigcymi jej integralng czg$¢ jest:

1) Wzoér ewidencji czasu przeznaczonego na $wiadczenie obslugi prawne;.

2) Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.

[98)

Zamawiajacy Wykonawca



Zatgcznik nr 1 do Umowy

Ewidencja czasu przeznaczonego na §wiadczenie obstugi prawnej w ..... (nazwa miesigca)
2026 roku

Przedmiot §wiadczonej

Data wykonania ustugi Czas $wiadczenia ustugi .
ustugi

Data zlecenia ustugi

Lacznie czas Swiadczenia ustug w ..... 2026 roku: .....



Zatgcznik nr 2 do Umowy

UMOWA POWIERZENIA

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

pomiedzy:

zwang w dalszej czesci umowy ,, Podmiotem przetwarzajgcym”

reprezentowang przez: ...

oraz

Polskg Organizacjg Turystyczng z siedzibg w Warszawie (01-171) przy ul. Mtynarskiej 42, VI pietro,

NIP: 52521 50 196, REGON: 016213775,

adres do korespondencji:

jw.

zwang w dalszej czesci umowy ,,Administratorem danych” lub ,Administratorem”

reprezentowang przez: ...

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu, w trybie art. 28 ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego w dalszej czesci
,Rozporzadzeniem”), dane osobowe do przetwarzania na zasadach i w celu okre$lonym w
niniejszej Umowie.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarzac¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z
niniejszg umowa, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, ktére chronig prawa osdb, ktorych dane dotycza.

Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, iz stosuje Srodki bezpieczenstwa spetniajgce wymogi
Rozporzadzenia.

§2

Zakres i cel przetwarzania danych



1. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat powierzone na podstawie umowy dane osobowe
nastepujacych kategorii oséb:

1) stron postepowan i podmiotdw czynnosci sprawdzajgcych opisanych w ustawie z 15 lipca
2020 r. o Polskim Bonie Turystycznym (Dz.U. z 2020 r. poz. 1262) w zakresie o jakim mowa w
artykutach 8 ust. 2 oraz 26 ust. 1 tej ustawy;

2) pracownikéw Administratora - w zakresie: imienia i nazwiska, stuzbowego: adresu e-mail,
numeru telefonu, adresu zamieszkania, , numer i serie dowodu osobistego .

3) kontrahentéw Administratora bedgcych osobami fizycznymi prowadzgacymi dziatalnosé
gospodarcza w zakresie: imie i nazwisko, adres zamieszkania, nr dowodu osobistego, nr PESEL,
NIP i REGON oraz o0sob fizycznych reprezentujgcych kontrahentéw Administratora — w zakresie:
imienia i nazwiska, adres
i stuzbowy adres e-mail i numer telefonu oraz zajmowane stanowisko;

4) innych oséb np. petnomocnikdéw — w zakresie niezbednym do realizacji umowy gtéwnej: imie
i nazwisko, adres e-mail, numer telefonu, adres do korespondencji oraz zajmowane stanowisko.

2. Powierzone przez Administratora dane osobowe bedg przetwarzane przez Podmiot
przetwarzajacy wytgcznie w celu obstugi prawnej na zasadach okreslonych w umowie gtéwnej
nr... zawartej dnia ... r.

§3
Obowigzki podmiotu przetwarzajgcego

1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,
do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i
organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku
zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 Rozporzadzenia.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.

3. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktére bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji
niniejszej umowy.

4. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie zapewnié zachowanie w tajemnicy (o ktéorej mowa w
art. 28 ust 3 pkt b Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osoby, ktére upowaznia do
przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zaréwno w trakcie
zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajgcym, jak i po jego ustaniu.

5. Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu Swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem
zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie,
chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych
osobowych.

6. W miare mozliwosci Podmiot przetwarzajgcy pomaga Administratorowi w niezbednym zakresie
wywigzywac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotyczg oraz
wywigzywania sie z obowigzkdéw okreslonych w art. 32-36 Rozporzgdzenia.

7. Podmiot przetwarzajgcy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej
zwioki zgtasza je administratorowi w ciggu 24 godzin.

§4



Prawo kontroli

Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzadzenia ma prawo kontroli, czy
srodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajgcy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia umowy.

Administrator danych realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajgcego i z minimum pieciodniowym jego uprzedzeniem.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli
w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dtuzszym niz 7 dni.

Podmiot przetwarzajacy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do
wykazania spetnienia obowigzkdéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

§5
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

Podmiot przetwarzajgcy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejszg umowg do dalszego
przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu uprzedniej
pisemnej zgody Administratora danych.

Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na pisemne
polecenie Administratora danych, chyba ze obowigzek taki naktada na Podmiot przetwarzajgcy
prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktoremu podlega Podmiot przetwarzajgcy. W
takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajgcy informuje
Administratora danych o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej
informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

Podwykonawca, o ktéorym mowa w §5 ust. 1 Umowy winien spetnia¢ te same gwarancje i
obowigzki jakie zostaty natozone na Podmiot przetwarzajgcy w niniejszej Umowie.

Podmiot przetwarzajagcy ponosi petng odpowiedzialno$¢ wobec Administratora za
niewywigzanie sie ze spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych.

§6
Odpowiedzialno$¢ Podmiotu przetwarzajacego

Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z trescig umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora
danych

o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczgcym
przetwarzania przez Podmiot przetwarzajgcy danych osobowych okreslonych w umowie, o
jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczgcym przetwarzania tych danych,
skierowanych do Podmiotu przetwarzajgcego, a takze o wszelkich planowanych, o ile s3
wiadome, lub realizowanych kontrolach
i inspekcjach dotyczacych przetwarzania w Podmiocie przetwarzajgcym tych danych
osobowych, w szczegdlnosci prowadzonych przez inspektorow upowaznionych przez Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustep dotyczy wytgcznie danych osobowych
powierzonych przez Administratora danych.



§7
Czas obowigzywania umowy

Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez okres niezbedny do wykonania Umowy
gtéwne;j.

Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe na warunkach przewidzianych w Umowie
gtéwnej nr ,,, zawartej w dniu ... .

§8
Rozwigzanie umowy

Administrator danych moze rozwigzaé niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym, gdy

Podmiot przetwarzajgcy:

a) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie
usunie ich w wyznaczonym terminie;

b) przetwarza dane osobowe w sposdb niezgodny z umowsa;

c) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody
Administratora danych.

§9
Zasady zachowania poufnosci

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji,
danych, materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora i od
wspotpracujgcych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposdb, zamierzony
czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,,dane poufne”).

Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
danych poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej
zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba Zze koniecznos¢
ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa lub Umowy.

§10
Postanowienia koricowe

Umowa zostata sporzadzona w formie elektronicznej z uzyciem podpiséw elektronicznych.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu cywilnego oraz
Rozporzadzenia.

Sadem wtasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajgcych z niniejszej umowy bedzie sad
wiasciwy Administratora danych.



Administrator danych Podmiot przetwarzajgcy



